Guatcmala, 30 de marzo de 2012

Sefiores

Viceminisiro de Cultara
Licenciade Leandre Yax Zelada
Su Despacke

Esumado sefior Viceministro;

De Ia manera mis atenta, la simcrita le presenta Informe de Labores por seTvicios
Téenico Profesionales prestados en ¢l Despacho Superior del Ministerio de Cultura ¥ Deportes,
durante el periodo comprendide del | al 31 de marze de 2012, inclusive, conforme a lo
cstipulado en ¢l Contrato Admiristrative Nimero 195-2012, aprobado  mediante &1 Acporde
Mmisterial Namero 20-2012 y, pam ¢l cobro de mis honorarios cstoy presenlando 1a factura
Serie “A” No.D06AT .

Actividades realizadas;

1. Revisé, clasifiqué y marginé la correspondencia que ingresé al Despacho, habiendo
informado a la sefigra Asistents del sefior Mimstro lo agioado

2. Redacté carcspondencia general ¥ para Altos Funcionarios de Estado, Orparmsmes
Intemacionales, Misioncs Diplomiticas acreditadas en Guatanala ¥ en el exterior con
quienes ¢l Ministerio Gene relacidn

3. Di el seguimiento respectivo a trémites especilicos que mie asignd el sefior Minisiro.

Resultados Obtenidos:
1. Be alendié con la prowtitud negesaria toda Ia cormespemdencia que se recibid v se le dig
el trimite gque ordend el sefior Ministro.
2. La comespondencia firmada por ¢l sefior Ministro fue remitida a sus respeslivos
destinatarios de inmediato,

Sin oiro particular, me suseribo de nsted, como su atenta ¥ sepura servidora.
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Asistente del Despacho Ministerial



